
附件8：
《嘉兴学院教职工年度考核表》填写注意事项

一、二级学院在《嘉兴学院教职工年度考核表》填写及汇总时请注意：

1、考核等级分为优秀、合格、基本合格、不合格四个等次。

2、个人考核汇总表中请对在外进修人员、2010年新进教职工加以注明。
3、个人考核登记表根据汇总表依次排序，以方便核对。
二、根据人事档案管理规定，请各位教职工在填写考核表时注意：
1、勿破坏考核表的格式，教职工个人小结必须写在《嘉兴学院教职工年度考核表》方框内！

2、填写教职工考核表必须使用黑色水笔或钢笔！

3、进修单位出具的考核意见填写在《嘉兴学院教职工年度考核表》“进修单位评语”栏中（可在人事处网站下载）。
4、考核表不能手工剪、粘。

5、考核表不能有涂改的痕迹。
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